
Kursrapportering 
Når kurssøknaden er sendt inn, får 

dere et rapportskjema i retur. Det 

som er skrevet i søknadsskjemaet, er 

da allerede ført på i rapportskjemaet. 



Kursrapportering 

Når kurssøknaden er sendt inn, får 

dere et rapportskjema i retur. Det 

som er skrevet i søknadsskjemaet, er 

da allerede ført på i rapportskjemaet. 



Og eventuelt krysse ja for tilretteleggingstil-

skudd. Da dukker det opp et nytt felt der år-

saken til tilretteleggingstilskuddet rapporte-

res. Utgifter dokumenteres ved å legge ved 

bilag. 

Som tidligere, må en føre inn utgifter til kurset, for 

eksempel kurslærer. Her kan du legge til egen rad 

for utgifter som ikke er satt opp allerede. 



Her skal du legge inn deltagere. Feltene 

med stjerne er obligatorisk. 



Deltagere kan skrives inn , søkes 

opp eller kopieres fra et tidligere 

kurs (sak). 



Deltagere kan skrives inn , søkes opp eller 

kopieres fra en tidligere registrering. 



Legg så inn de ulike dagene og timene kurset har 

vært avholdt, starttid, og om det er fysisk eller 

digitalt. Om det er både fysisk og digitalt på 

samme dag, må det registreres som to ulike 

samlinger. 

Registrering av frammøtedager 



Kryss av for hvilke dager de ulike har møtt opp. 

For å regnes med, må den enkelte ha minst 75% 

frammøte. 



Da er vi kommet til innsending,  

og kurset er rapportert. Om grønn knapp ikke er 

der, er det noe som mangler. Da finner du feilen 

ved å åpne feltet som er rødt. 


